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LEI MUNICIPAL N°682/2015, DE 26 DE OUTUBRO DE 2015.

Dispde  sobre a  politica municipal ~de
transparéncia ¢ acessibilidade a informacio
democritica ¢ di outras providéncias.

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE SERRA BRANCA, ESTADO
DA PARAIBA.

FFago saber a Cadmara municipal aprovou e eu sanciono a seguinte lei:

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Lei dispde sobre os procedimentos a serem observados pelo munnc:plo de Serra
Branca, com o fim de garantir o acesso a informagdes previsto nos incisos X1V e XXXIH doart,
5% no inciso [ do §3° do Art.37 ¢ no §2° do Art. 216 da Constitui¢do Federal.

Paragrafo tinico. Subordinam-se ao regime desta Lei:

I- 0s Orglos publicos integrantes da administragdo dircta dos Poderes Executivo ¢

v

Legislativo;

[1- as autarquias, as fundagdes pablicas, as empresas publicas, as sociedades de economia mista e

demais entidades controladas direta ou indiretamente pelo Municipio.

Art. 2° Aplicam-se as disposi¢des desta Lei, no que couber. as entidades puvadas sem fins
lucrativos que recebam, para realizagio de a¢des de interesse publico, recursos publicos
diretamente do orgamento ou mediante subvengoes sociais, contrato de gestio, termo de parceria.

convénios, acordo, ajustes ou oULOS instrumentos congéneres.
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Pardagrafo Gnico. A publicidade a que estiio submetidas as entidades citadas nocaptitt{e’!’ere-se a
parcela dos recursos pablicos recebidos ¢ a sua destinagio, sem prejuizo das prestagdes de contas

a que estejam legalmente obrigadas.

e\l

Art. 3° Os procedimentos previstos nesta Lei destinam-se a assegurar o direito fundamental de
acesso & informagdio ¢ devem sor executados e contormidade com os principios. basicos da
administragfio pablica ¢ com as segaintes diretrizes:

[- observancia da publicidade como preceito gerul ¢ do sigilo como excegéo;

H- divulgagdo de informagoves de interesse pablico. independentemente de solicitagdes;

[1- utilizagdio de meios de comunicagiio viabilizados pela teenologia da informagéio;

V- (omento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na adiministragéo publica;

V- desenvolvimento do controle social da administragdo pablica.

‘Art, 4° Para os cleitos desta Lel. constderu-se: .

I- informagdo: dados. processados ou ndo. que poden ser utilizados para produgéo e transmissio

de conhecimento, contidos em gualquer meio, suporte ou formato:
- documento: unidade de registro de informagdoes. qualquer que seja o suporte ou formato;

HI- informagdio sigilosa: aguela submetida temporariamente 4 restriglio de acesso pablico em

razdao de sua imprescindibilidade para aseguranga da sociedade ¢ do Estado;

V- intormagio pessoal: aquela reincionada a pessoa natural identificada ou identificavel,
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V- tratamento  da  informagao:  conjunto  de  agoes  relerentes @ produgdo, . recepgdio,
classificacdo, utilizagio. acesso. reprodigdo. ransporte. wansmissdo, distribuigdio, arquivamento.

armazenamento, eliminagio. avalingio. destinagiio ou conwrole da informag#o;

VI- disponibilidade: qualidade da informagdio que pude ser conhecida e utilizada por individuos.

equipamentos ou sistenas adtorizdos:

VII- autenticidade: qualidade da informagio que tenha sido produzida, expedida, recebida ou

modificada por determinado individuo. equipamento ou sistema:

|
VIL- integridade: gqualidade da informagdo ndo modificada, inclusive quanto a origem, transito ¢

destino;

IX- primariedade: qualidade du informagdo coletadu na fonte. com o maximo de detalhamento

possivel. sem modilicagdes.

X- informagiio atualizada: Informsgio que relne os dados mais recentes sobre o tema, de acordo
COM sua Natureza Com Os Prizos Previstos em normias especificas ou conforme a periodicidade

estabelecida nos sistemas inforinatizados que @ organize

XI- documento preparatorio: Documento Tormal wilizado como fundamento da tomada de

decisio ou de ato administrativo. a exemplo de parceeres ¢ notas téenicas.

Art. 3° 1 dever do Municipio garantiv o dircito de acesso 4 informagfio e aos documentos do
arquivo publico. que serd ungueadin, mediante procedimentos: objetivos e ageis, de rformu

transparente, clara ¢ cnu linguigen: de el compreensio.

-
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§ 1° Considera-se informagdo os dados. processados ou nio. que podem ser utilizados para a

produgao e transmissiio de conhecimento. contidos em qualquer meio, suporte ou formato.

§ 2¢ Considera-se documento w anidade de registio de infuragoes (ualquer que seja o suportc ot

formato.

CAPITULO 1L
DO ACESSO A INFORMACOES E DA SUA DIVULGACAO

Art. 6° Cabe aos orgaos ¢ entidades do poder pablico. observadas as normas e procedimentos

especilicos aplicaveis. asscgurar

[- gestdo transparente da informeyio, propiciando amplo weesso a vla e sua divulgacio;

I- protegio da informagdio. garantindo-se sua disponibilidade. autenticidade evintegj'idade; '

- protegdio da inlformagio s}i’uiin\‘u ¢ dainformagao pessoal. observada a sua disponibilidade.
autenticidade, integridade ¢ eventual restrigdo de acesso.

Art. 7° O acesso a informagdio de que trata esta Lei compreende. entre outros, os direitos de obter:

[- orientagdio sobre os procedimenios para a consecucio de acesso. bem como sobre o local onde

poderd ser encontradia ou obtida ainformagio aimejada:

- informagdo contida em registes ou documentos. produzidos ou acumulados por seus Orgios

ou entidades, recolhidos o nde uirguivos pablicos:

- informagdo produzida ou custodiada por pessoa lisica ou entidade privada decorrente de

qualquer vinculo com scus drgios ou entidades. mesmao que esse vineulo Jja tenha cessado;
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V- informagdo primaria, integra. auténtica ¢ wtualizada:

V- informagio sobre atividades exercadas pelos drgiios ¢ entidades. inclusive as relativas a sua

politica. organiziaglio ¢ servigos:

VI- informagdo pertinente & administragio do patrimonio plblico, utilizagdo de recursos

pablicos, licitagfio, contratos administrativos:

Vil- informagdo relativa:
a) & implementagfio, acompanhamento e resultados dos programas, projetos e agdes dos Grgdos ¢

entidades publicas, bem como metas ¢ indicadores propostos:

b) a0 resultado de inspecovs. auditorias. prestagdes ¢ tomadas de contas realizadas pelos orgios

de controle interno ¢ externo. incluindo prestacoes de contas relativas a exercicios anteriores.

§ 1° 0 acesso d informagio previsto no caput ndo compreende as informagdes referentes a
projetos  de pesquisa ¢ desemvolvimento cientificos ou  teenolégicos  cujo  sigilo seja
imprescindivel a seguranca da sociedade ¢ do Fstado.
§ 2° Quando ndo for awtorizado acesso integral & informagdo por ser ela parcialmente sigilosa. ¢
assegurado 0 acesso 4 parte ndo sivilosa por meio de certiddo. extrato ou copia com ocultagio da

parte sob sigilo.
§3° O direito de acesso aos documentos ou as inlormagdes neles contidas utilizados como

fundamento da tomada de decisio ¢ do ato administrativo serid assegurado com a edigdo do ato

decisorio respectivo.
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§ 4° A negativa de acesso as informagdes objeto de pedido formulado aos érgdos e entidudes -
referidas no art. 1°, quando ndo fundamentada. sujeitara o responsdvel a medidas disciplinarces,

nos termos do art. 11 desta Lei.

§ 5% Informado do extravio du informagdo soliciada, poderi o interessado requerer & autoridude
competente a imedinta wbertin de sindicdneia para apurar o desaparecimento da respectiva

documentagio.
§ 6° Verificada a hipoese prevista no § 5% deste artigo. o responsivel pela guarda da informagio

extraviada deverd. no prazo de 10 (dez) dias. justificar o fato ¢ indicar testemunhas, e qualquer

outro meio de prova admitido em direito. que comprovem sua alegagdo,

o

Art. 8° E dever dos drgdos e entidades publicas promover. independentemente de requerimentos,
a divelgagdio em local de facil acesso. no ambito de suas competéncias, de informagdes de
interesse coletivo ou geral por cles produzidas ¢/ou custodiadas.

§ 1° Nadivulgagdo das informacoes a que se refere o caput. deverio constar, no minimo:

I- registro das competéncias ¢ estrutura organizacional. enderevos e telefones das respectivas

unidades e hordrios de wendimento ao pablico:

H- registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

- registros das despesas:

V- informagdes concernentes a procedimentos ficitatdrios. inclusive os respectivos editais ¢

resultados, bem como a todos us contratos celebrados:

0
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V- dados gerais para o acompanhamento de programas, acdes. projetos e obras de drgdos ¢ -

entidades;

VI- respostas as perguntas mais [requentes da sociedade.

§ 2° Para cumprimento do disposio no caput. os oredos ¢ entidades publicas deverdio utilizar
todos ox meios ¢ instrumentos feeitimos de que dispuserem. sendo obrigatéria a divulgagio no
sitio oficial da Prefeitura Municipal de Serra Brancu (hittp:/www .serrabranca.pb. gov br), em
tempo real e em padroes abertos.

§ 320 sitio de que trata 0 § 22 dev era atender. entre outros. aos seguintes requisitos:

I- conter ferramenta de pesquisa de contetdo que pclmm 0 ucesso a informagéo de forma

objetivy, transparente, clara ¢ em linguagem de | lacil compreensio:;

H-possibilitar a gravagio de vekudrios em diversos formatos eletronicos, brutos, abertos ¢ nio
proprictdrios, tais como: XML SV, planithas ¢ texto. de modo a facilitar a andlise das
nformiigdes;

(- divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturagio da informagéo;
V- garantir a autenticidade ¢ a inteeridade das informagoes disponiveis para acesso;
V- manter atualizadas as informagdes disponiveis para acesso:

VI-indicar local ¢ instrugdes que permitam ao interessudo comunicar-se, por via eletrénica ou

telefonica. com o drgdo ou entidade detentora do sitio:
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VII- adotar as medidas necessirias para garantir o acessibilidade de contetido para pessoas com
deficiéncia, nos termos do art. 17 da Lei n® 10.098. de 19 de dezembro de 2000, e doart. 9° da
Convengio sobre os Dircitos das Pessoas com Deficiéneia. aprovada pelo Decreto Legislativo n®
186, de 09 de jutho de 2008.

Art. 9° O acesso a informagdes pablicas reterentes no Municipio serd assegurado mediante:

[- 0 Servico de Informagdes wo Cidadio - SIC. na modalidade cletrdnica, através do sitio oticial
da Prefeitura Municipal de Serea Branca. bem como, na lorma presencial, nos orgdos e entidades
do poder pablico, em local com condigoes apropriadus para:

a) atender ¢ orientar o pablico quaito wo acesso w informagoes:

b) informar sobre a tramitagdo de documentos nas suus respectivas unidades;

¢) protocolizar documentos e requerimentos de acesso o informagoes:

§ 1° Compete ao SIC:

[- 0 recebimento do pedido de acesso ¢, sempre que possivel, o farnecimento imediato da

informagdo;

-0 registro do pedido de acesso em sistema eletionico especifico e a entrega de niimero do

protocolo, que conterd a data de apresentagiio do pedido:

[Hl- o encaminhamento do pedido recebido ¢ registrado 4 unidade responsavel pelo

fornecimento da informagio. quando couber.

§ 2° 0 SIC contard com uma unidade de atendimento em cada orgio pablico municipal.,
20 |
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CAPI'TULO 11
DO PROCEDIMENTO DE ACESSO A INFORMACAO |
Seedo |

Do Pedido de Acesso -
Art. 10. Qualquer interessado poderd apresentar pedido de acesso a informagdes aos orgdos ¢
entidades referidos no art. 1° desta Lei. através do Sitio Oficial da Prefeitura Municipal de Serra
Branca ou de forma presencial nas unidades de atendimento do SIC, devendo o pedido conter a
identificagdo do requerente ¢ o especiticagdo da infornagio requerida.
Pardgrafo Gnico. O pedido de acesso dinformagio deveri conter:
I- nome completo do requerente:
[1- nimero de documento de identilicagio valido:

H1- especificagfio, de forma clara ¢ precisa, da informagio requerida;

V- enderego fisico ou eletrdnico do requerente. para recebimento, de comunicagdes ou da

informagiio requerida:
V-ntmero de telefone para contato.

Art. 11O drgdo ou entidade pablica deverd autorizar ou conceder o acesso imediato 4

informagdo disponivel.

§ 19 Nio sendo possivel o acesso imediato. 0 drgio ou entidade devera, no prazo de até 30 (trinta)

dias:

Y
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[- enviar a informagdo ao enderego cletronico informado;

[1- comunicar data, tocal e modo para realizar consulta @ informagdo, efetuar reprodugéo ou obter

certidao relativa & informagdio:
[11- comunicar que ndo possui a informagdo ou que ndo tem conhecimento de sua existéncia;

V- indicar, caso tenha conhecimento. o Orgdo ou entidade responsavel pela informagfo ou que a

detenha:
V- indicar as razdes da negatinva, wtal ou parcial. do acesso.

§ 2° O prazo referido no § 1M poderd ser prorrogado por mais 15 (quinze) dias, mediante
justificativa expressa. dua qual serd cientificado o requerente. "

[+]

§ 3° Sem prejuizo da seguranga ¢ da protecdo das informagdes ¢ do cumprimento da legislagdo
aplicavel, o orglo ou entidade poderd oferecer meios para que o proprio l'eqﬁefeﬁté possa
pesquisar a informagdio de que necessitar.

§ 4° Quando ndo for autorizado o acesso por se tratar de informagdio total ou parcialmente
sigilosa. o requerente deverd ser informado sobre a possibilidade de recurso, prazos e condigoes
para sua interposigio, devendo. ainda. ser-The indicada a auwtoridade competente para sua

apreciaglo.

§ 5% A informagdo armazenada e formato digital serd Tornecida nesse formato, caso haju

anucncia do requerente.

§ 6° Caso a informagio solicitada esteja disponivel ao pablico em formato impresso, elctronico

ou em qualquer outro meio de acesso universal, serdo informados ao requerente, por escrito. o
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lugar ¢ a forma pela qual se poderd consultar. obter ou reproduzir a referida informagio,
procedimento esse que desonerait o draao ou entidade piblica da obrigagiio de seu fornecimento
dircto, salvo se o requerente decluar ndo dispor de mcios para realizar por si mesmo tais

procedimentos.

§ 7° A wransformacdo da informagio da condiydo passiva para ativa dar-se-a automaticamente

apos a sua décima solicitugio.

I- entende-se por informagdo pussiva aquela prestada ao interessado mediante solicitagdo através

do SIC.

H-"entende-se por informagio ativa aqueln prestada o sociedade por iniciativa prépria do

municipio. de forma espontinea. independente de quakgues soliciagdo.

Art. 12,0 servigo de busca e fornecimento da informacao ¢ eratuito, salvo nas hipoteses de
reproducdo de documentos pelo dredio ou entidade publica consultada, situagdo em que podera
ser cobrado exclusivamente o valor necessirio ao ressarcimento do custo dos servigos ¢ dos
materiais utilizados.

Pardgrafo tnico. Estard isento de ressarcir os custos previstos no caput todo aquele cuja situagdo
econdmica ndo lhe permita fuzd-lo sem prejuizo do sustento proprio ou da familia, declarada nos

termos da Lei n® 7115, de 29 de Avosto de 1983,
At 13, Quando se tratar de acexso dinformagdo contida em documento cuja manipulagio possa

prejudicar sua integridade. deverd ser oferecida a consulta de copia. com certificagéio de que esta

confere com o original,
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Paragrafo Gnico. Na impossibilidade de obtengiio de copias, o interessado poderd solicitar que, a
suas expensas e sob supervisio de servidor piblico. a reprodugio seja feita por outro meio que

ndo ponha em risco a conservagio do documento or iginal,

Arte L L direito do requercite shior o iniciro teor de decisdo de hegativa de acesso, por certidao

ou copia.

Secio 11

Dos Recursos

Arl. 135, No caso de negaliva de acesso d informugao ou de nido fornecimento das razdes da
negativa do acesso, poderd o requerente apresentar recurso no prazo de 15 (quinze) dias, contado
da ciéncia da decisdo. a4 autoridade hierarquicamente superior i que adotou a decisdo, que devera

aprecia-lo no prazo de 10 (dez) dias. contado du sua apresentag o,

AL 1O, Desprovido o recurse de gue rati o caput. doderd o requerente apresentar recurso no
prazo de 15 (quinze) dias, contado da ciencia da decisio. autoridade maxima do 4rgdo ou
entidade. que devera se manitestar em 10 (dez) dias contados do recebimento do recurso.

Art. 17. No caso de omissio de resposta ao pedido de acesso @ informagéo, o requerente podera
apresentar reclamagio no prazo de 10 (dez) dias a Aworidade de \/Iomtoramcnto que devera se

manifestar no prazo de 10 (dez) dias. contado do recebimento da reclamac@o.
§ 190 prazo para apresentar reckimagiio comecard winta dias apos a apresentagéo do pedido.

3§ 27 A autoridade indxima do orzio ouentidade poder Jesignar outra autoridade que lhe scja

diretamente subordinada como responsavel pelo recebimento ¢ apreciagdo da reclamagdo.

Art. 18, Desprovido o recurso de que trata o Art. 16 ou infratiloera « reclamagiio de que trata o

123
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Art. 17, poderd o requerente apresentar recurso no prazo de dez dias, contado da ciéncia da
decisdo, a Secretaria Municipal de Administragdo ¢ Finangas (SMAF), que devera se manifestar

no prazo de 10 (dez) dias. contado do recebimento do recurso.

§ 19 A Seeretaria Municipal de Administragio ¢ Finangas poderd determinar que o 0rgo ou

entidade preste esclarecimentos.

§ 2° Provido o recurso. a SMAL Lixard prazo para o cumprimento da decis@io pelo 6rgio ou

entidade.

Art. 19. No caso de negativa de acesso a informagdo. ou as razoes da negativa do acesso de que
trata 0 caput do Art. I5. desprovido o recurso pela SMAF. o requerente podera apresentar, no
prazo de dez dias, contado da ciéncia da decisdo. recurso ao Gabinete do Chefe do Poder

Executivo, observados os procedimentos previstos no Capitulo VI

) CAPITULO IV
DAS RESTRICOES DE ACESSO A INFORMAGAO
Sevao | v

Disposigoes Gerais

Art. 20. Nio poderd ser negado ucesso @ informagdo necessiria & wiela judicial ou administrativa

de direitos fundamentais.

Paragrafo dnico. As informagdes ou documentos que versem sobre condutas que impliquem
violagio dos dircitos humanos praticada por agentes piblicos ou a mando de autoridades publicas

niio poaderdo ser objeto de restriviio de acesso.

(e
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Art. 21. O disposto nesta Lei nio exclui as demais hipdleses legais de sigilo e de segredo de
Justica nem as hipoteses de scaredo industrial decorrentes du exploracéio direta ‘de atividade
econdmica pelo Municipio. Estado ou por pessoa fisica ou entidade privada que tenha qualquer
vinculo com o poder pablico.
Se¢io Il

Da Classifica¢io du Informagiio quanto no Grau e Prazos de Sigilo

Art. 22, 8o consideradas imprescindiveis a seguranga da sociedade ou do Municipio e, portanto,

passiveis de classilicagao as informacoes cuja divulgacio ou acesso irrestrito possam:
I- pOr em risco a vida, a seguranca vu a satde da populacio:
) gurang | v

[H- ]HC]lldIC'dl Ou causur risco a projetos de pesquisa ¢ desenvolvimento cientifico ou tecnoloym

assim como a sistemas. bens, instalagoes ou dreas de interesse estral¢gico nacional;

HI- pdr em risco a seguranga de instituigdes ou de altas autoridades Municipal, Estaduais, Federal

ou estrangeiras e seus familiares: ou

IV- comprometer atividades de nclivénein, bem como de mivestigagdo ou fiscalizagiio em

andamento. relacionadas com a prevengio ou repressio de inlragoes.
Art. 23. A informaglio em poder dos drgdos ¢ entidades pablicas. observado o seu teor € em razio
de sua imprescindibilidade 4 seeuranga da sociedade. do Estado ¢ do Mumcnplo podcm ser

classificada como ultrassecreta. seereta ou reservada.

§ 1° Os prazos maximos de restrigdo de acesso a informagdo. conforme a classificagdo prevista no

caput, vigoram a partir da data de sua produgiio ¢ sio os seguintes:

[- ultrassecreta: 25 (vinte ¢ ¢inco) anos:

4
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l- secreta: 15 (quinze) anos:
Il-reservada: 05 (cinco) anos.

§ 2° As informagdes que puderem colocar em risco a seguranga do Prefeito, Vice-Prefeito ¢
respectivos cdnjuges e filhos serdio classificadas como reservadas e ficardo sob- sigilo até o

término do mandato em exercicio ou do Gltimo mandato. em caso de reelei¢#o.

W Alernativamente aos prazos previstos no §17. poderd ser estabelecida como termo final de
restriglio de acesso a ocorréneia Jde determinado evento. desde que este ocorra antes do transcurso

do pruzo maximo de classificagio,

§ 4° Transcorrido o prazo de classiticagdo ou consumado o evento que defina o seu termo final, a

informugdo tornar-se-a. automaticamente, de acesso piblico.

§ 5° Para a classificagio da informagiio em determinado grau de sigilo, deverd ser observado o
interesse pablico da informagdio ¢ utilizado o critério menos restritivo possivel, considerados:

I- w gravidade do risco ou dano & seguranca da socicdade ¢ do Municipio:
l1- 0 prazo maximo de restrivio de acesso ou o evento que defina seu termo final.

Se¢io 1

Da Protecio e do Controle de Informacoes Sigilosas-
\ 4

Art. 24. E dever do municipio controlar o ucesso ¢ a divulgagiio de mformac;ﬁes 515110%5

produzidas por seus orgaos ¢ entidades. assegurandv a sua protegio.
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§ 17 0 ucesso, a divulgaydo ¢ o wamento de informagdo classilicada como. sigilosa ficariio
restritos a pessoas que (enham necessidade de conhecc-la ¢ que sejam devidamente autorizadas
pela Comissdio Mista de Reavaliagdo de Informagdes. sem prejuizo das atribuigdes dos agentes

publicos autorizados por lci.

§ 2° O acesso & informagio classilicada como sigilosa cria a obrigagdo para aquele que a obteve

de resguardar o sigilo,

Art. 25. As autoridades puablicas adotardio as providéncias necessirias para que o pessoal a elas
subordinado hierarquicamente conhega as normas ¢ observe as medidas e procedimentos de

seguranga para tratamento de informagoes sigilosas,

Paragralo tnico. A\ pessou lisica ou entidade privada que. em razdo de qualquer vinculo com o
poder piblico. exeeutar atividades de taamento de finlormacdes sivilosas adotara as providéncias
necessirias para que seus empregados, prepostos aa representantes observem as medidas ¢

procedimentos de seguranga das informagoes resultantes da aplicagio desta Lei.

Segio IV

Dos Procedimentos de Classifieagiio, Reclassificagiio ¢ Desclassificagio

At 26. A classiticagdo do sigilo de informagdes no dmbito da administragdo pablica municipal ¢

de competéncia:

[- no grau de ultrasscereto. dus seeuintes autoridides:
a) Prefeito do Municipio:
b) Vice-Prefeito;

¢) Secretdrios Municipais ¢ autoridades com as mesmas prerrogativas;
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- no grau de secreto, das autoridades referidas no inciso I, dos titulares de autarquias,

fundagdes ou empresas publicas ¢ socicdades de economia mista:

I1-no grau reservado, das awtoridudes (que exergam fungoes de dire¢iio, comando ou chefia.

§ 19 A competéncia prevista nos incisos | ¢ 11, no que serefere a classificagdo como ultrassecreta
¢ seereta, poderd ser delegada pela autoridade responsivel agente publico, vedada a
subdelegagdo.

§ 2° A autoridade ou outro agente pablico que classiticar informagdo como ultrassecreta devers
encaminhar a decisiio 4 Comissio Mista de Reavaliagdo de Informagdes, no prazo 05 (cinco)
dias.

Art. 27. A decisiio que classiticar o informagio em qualquer erau de sigilo deverd ser formalizada
no Termo de Classificagio de Informugdio — TCL conforme modelo contido no Anexo Lnico
deste Decreto, e conterd o seguinte:

I- codigo de indexagio de documento:

[1- grau de sigilo; .

HI- categoria em que se enquadra a informagiio;

['V-tipo de documento;

V- data da produgiio do documento:

V- indicagdo de dispositivo legal que Tundamenta g classificagio:

V- razdes da classificagdo. obscrvados os critérios estabelecidos no art. 22; .

&
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VlIl- indicagdio do prazo de sigilo. contado em anos. meses ou dias, ou do evento que defina o

seu termo final, observados os limites previstos no art. 23, § 1%
[X- data da classilicagio:

X- identificagdio da autoridade que classificou a informagio.

§ 17O TCEseguird anexo a informagio.

§ 2° As informagdes previstas no inciso VI do caput deverdo ser mantidas no mesmo grau de

sigilo que a informagdo classiticada.
§ 3% A ratificaciio du classilicagio de que trata o art, 26 deverd ser registrada no TCl.

AL 28. A autoridade ou outro agente pablico que classificur informagéo no grau ultrassecreto ou
secreto deverd encaminhar copia do TCHa Comissio Mista de Reavaliago de Informacodes no
prazo de 30 (trinta) dias, contado du decisio de classificagdo ou de ratificagdo.

Pardgrafo dnico. Na hipolese de documento que contenha informagdes classificadus em
diferentes graus de sigilo. serd atribuido ao documento tatamento do grau de sigilo mais elevado,
ficando assegurado o acesso as partes nao classificadas por meio de certiddo, extrato ou copia,

com ocultagiio da parte sob sigilo.

Art. 29, Os drglos ¢ entidades poderio constituir Comissio Mista - de Reavaliagdo d¢

Informagdes, com as seguintes alribuicoes:

I- opinar sobre a informagio produzida no dmbito de suu dateacdo para fins de classificagdo em

&

qualquer grau de sigilo:
IS
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[l- assessorar a autoridade clussificadora ou a auoridade hicrarquicamente superior quanto a
desclassificagdo, reclassificagio ou reavaliagio de in formagio classificada em qualquer grau de

sigilo;

HI- propor o destino final das informagoes desclassitficadas. indicando os documentos para

guarda permanente. observado o disposto na Lei n® 8,139, de UY de janeiro de 1991;

[V-subsidiar a claboragiio do rol anual de informagdes desclassificadas e documentos

classificados em cadu grau de sigifo. a ser disponibilizado na Internet.

Segio V

Das Informag¢des Pessoais

Art. 30. O tratamento das informugdes pessoais deve ser feito de forma transparente ¢ com
respeito a intimidade. vida privada. honrea ¢ imagem das pessous, bem como as liberdades ¢

garantias individuais.

§ 17 As informagdes pessouis. o que se refere este artigo. relativas @ intimidade, vida privada,

honra ¢ imagem:
I terdo seu acesso restrito. independentemente de classiticagio de sigilo e pelo prazo maximo de
100 (cem) anos a contar da sua data de produgiio, a agentes plblicos legalmente autorizados ¢ a

pessoa a que elas se referirem:

- poderdo ter autorizada sua divulgacio ou acesso por terceiros diante de previsdo- legal ou

consentimento expresso da pessou a que elas se referirem,

@? 19
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§ 2¢ Aquele que obtiver acesso as informagdes de que trata este artigo sera responsablllzqclo pox

seu uso indevido.

§ 3° O consentimento referido no inciso 11 do § 19 ndo serd exigido quando as informagdes forem

necessarias:

I- a prevengdo e diagndstico médico. quando a pessoa estiver fisica ou legllmente mcapaz e para

utiliza¢do Gnica e exclusivamente para o tratamento médico:

1l- & realizagfio de estatisticas ¢ pesquisas cientilicas de evidente interesse publico ou geral.

previstos em lei. sendo veduda a identiticagdo da pessoa o que as informagdes se referirem;
I1- a0 cumprimento de ordem judicial:

[V-a defesa de direitos humanos de tercetros;

V-a protecdo do interesse publico ¢ geral preponderante.

§ 4° A restri¢fio de acesso d informagdo relativa 4 vida privada. honra.e imagem de pessoa niio
poderd ser invocada com o intuite de prejudicar processo de apuragdo de irregularidades,
conduzido pelo Poder Pablico. em que o titular das intormagoes for parte ou interessado, bem
como quando as informacoes pessowis ndo classificadas estiverem: contidas em cohjuntos de

documentos necessirios a recuperagio de itos historicos de maior relevancia.

Art. 31, O dirigente maximo do Orgdo ou entidade poderd. de oficio ou mediante provocacio,
reconhecer a incidéncia da hipotese da parte final do §4° do art. 30, de forma fundamentada,

sobre documentos que tenha produzido ou acumulado. ¢ que estejam sob sua guarda.



Governo Mumclp‘l!
PREFEY l URA MUNICIPAL DE SERRA BRANCA
GABINETE DO PREFEITO \

§ 1° Para subsidiar a decisio de reconhecimento de {ue trata o caput, o 6rgéo ou entldadc podud
solicitar a universidades. instituicoes de pesquisa ou outras entidades com notdria expencnua em

pesquisa historiogralica a emissiio de parecer sobre 4 (questio.

27 A decislio de reconhecimento de que tratu o ciaput seri precedida de publicagdo de extrato da
informagdio, com descrigdo resumida do assunto. origem ¢ periodo do conjunto de documentos a

serem considerados de acesso irrestrito, com anteceddneia de no minimo trinta dias.

3T Apos a decisiio de reconheciniento de que trata o § 29 0s duulmentos serdo considerados dc

acesso irrestrito ao publico.

§ 4° Na hipdtese de documentos de elevado valor historico destinados a guarda permanente,
caberd ao dirigente maximo do Arquivo Municipal. ou a autoridade responsavel pelo arquivo do
orgdo ou entidade pablica yue on receber.  decidir. apos  seu  recolhimento, sobre o
reconhecimento. observado o procedimento Previsto neste artivo.

Ar. 32,0 pedido de acesso a informagdes pessoais observari os procedimentos previstos no
Capitulo HI ¢ estard condicionado a comprovagdo da identidade do requerente,

Pardgrafo Gnico. O pedido de acesso a informagaes pessoais por terceiros devera ainda estar

acompanhado de:

- comprovagio do consentimento expresso de que vt no S inciso 1 do Art. 30 pOl meio de

plULllngd()
l- comprovagao das hipdteses previstas no § 4 do Art. 30

- demonstragio do interesse pela recuperaglio de latos  historicos de maior relevancia,

By

observados os procedimentos previstos no A, 31
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[V- demonstragdo da necessidade do acesso a informagéo requerida para a defesa dos dncnos

humanos ou para a protegiio do interesse piblico ¢ geral preponderante,

Art. 33. O acesso & informagio pessoal por tereciros serd condicionado 8 assinatura de um termo
de responsabilidade. gue dispora sobre a finalidade ¢ a destinagdo que fundamentaram sua

autorizagdo, sobre as obrivagdes u que se submeterd o requerente.

§ 1° A utilizagdo de informaciio pessoal por terceiros vineula-se a finalidade e a destinagéo que

fundamentaram a autorizagiio do acesso. vedada sua utilizagdo de maneira diversa.

§ 2% Aquele que obtiver acesso as informagoes pessoais dc terceiros sera responsablllzado por seu

uso mdewdo na forma da lei.
Art. 340 Aplica-se. no que couber. w Lei n® 9.307. de 12 de novembro de 1997, em relagio a
informagdio de pessou. natural ou juridica. constante Je registro ou banco de dados de aredos ou

entidades governamentais oy dc caciter publico.

CAPITULO V .
DAS ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS [LUCRATIVOS

Art. 35. As entidades privadas sem fins lucrativos que receberem recursos publlcos pcud

realizagiio de agbes de interesse publico deverio dar publicidade as segumtes mformag:ﬁes.
[- copia do estatuto social atualizado da entidude:

H- relagio nominal atualizada dos dirigentes da entidade:

M



Governo Municipal IR
PREFEI'TURA MUNICIPAL DI SERRA BRANCA
GABINETE DO PREFEITO \
[11- copia integral dos convénios. comratos. termos  de parcerias, acordos; -ajustes ou
instrumentos congéneres realizados com o Poder Executivo Municipal, respectivos aditivos. e

relatorios finais de presta¢io de contas. na forma da legislagio aplicavel.

§ 1° As informagdes de que wata o caput serdo divulgadas em sitio na Internet da entidade

privada e em quadro de avisos de amplo acesso pablico em sua sede.

§ 27 A divulgagdo em sitio na tnternet referida no §1° poderi ser dispensada, por decisio do
orgdo ou entidade publica. ¢ mediante expressa justificagio da entidade, nos casos de entidades

privadus sem fins lucrativos que ndo disponham de meios para realiza-la.

§ 3% As informagdes de que trata o caput deverdo ser publicadas a partir da celebragio do
convénio, contrato, termo de parceria, acordo, ajuste ou instruniento congénere, serfo atualizadas
periodicamente e ficarfio disponiveis até 180 (cento e oitenta) dias ap6s a entrega da prestagio de

contas final.

Arl. 36. Os pedidos de informagio referentes aos convénios. contratos, termos de parcerias,
acordos, ajustes ou instrumentos congéneres previstos no arl. 35 deverdio ser apresentados

diretamente aos Orglos ¢ entidades responsaveis pelo repasse de recursoss

CAPITULO V]
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 37. Conslituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente pablico:

I- recusar-se a fornecer informacio requerida nos termos desta f.ei, retardar deliberadamente o

seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma incorreta. incompleta ou imprecisa:

[ §)
(8]

%
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H- utilizar indevidamente, subtrair. destruir, inutilizar. desligurar, alterar ou ocultar, total ou
parcialimente, informagio que se encontre sob sua guarda. a que tenha acesso ou sobre que tenha

conhecimento em razdo do exercicio das atribuigdes de cargo. cmprego ou fungdo piblica;
[1- agir com dolo ou ma-(¢ na andlise dos pedidos de acesso a informagdo;

[V-divulgar, permitir a divulgagdo. acessar ou permitir acesso indevido a in formagfo classificada

em grau de sigilo ou a informagio pessoal;

V- impor sigilo & informagiio para obter proveito pessoul ou de tereeiro, ou para fins de ocultugdo

de o ilegal cometido por si ou por outrem:

VI- ocultar da revisio de autoridade superior competente intormagéo classnhcada em grau de

sigito para beneficiar a si oua outrem. ou em prejuizo de terceiros:

V- destruir ou subtrair. por qualquer meio. documentos concermnentes a possiveis violagoes de

direitos humanos por parte de agentes do Municipio.

§ 1° Atendido o principio do contraditorio. da ampla defesa ¢ do devido processo legal. as

condutas descritas no capul serdo consideradus:

I- para fins do disposto na Lei n” 8112, de 1L de dezembro de 1990, infiagdes
administrativas, que deverdo ser apenadas. no minimo. com suspensdo, segundo-os critérios

estabelecidos na relerida lei.

§ 2% Pelas condutas descritas no caput, poderd o agente pablico responder, também, por
improbidade administrativa, conforme o disposto nas Leis n® 1,079, de 10 de abril de 1950, ¢ n°

8.429, de 02 de junho de 1992,
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Art. 38. A pessoa natural ou entidade privada que detiver informagdes em virtude de vinculo de
qualquer natureza com o Poder Publico ¢ praticar conduta prevista no Art. 37, estar sujcita as

seguintes sangdes:

|- adverténcia;

- muli;

1-rescisiio do vinculo com o Poder Publico;

V- suspens@io tempordria de participar em - licitagdo ¢ impedimento de  contratar com  a

administragfio publica por prazo ndo superior a dois anos:

- declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administragdo publica, até que seja
promovida a reabilitagdo perante a autoridade que aplicou a penalidade.
§ 19 A sangfio de multa podera ser aplicada juntamente com as sangdes previstas nos incisos 1. [
¢ 1V do caput.
§ 2° A multa prevista no inciso [l do caput serd daplicada sem prejuizo da reparagéio pelos danos ¢

ndo podera ser:

- inferior a 80 UFIRS nem superior a 1.600 LIFIRS. no caso de pessoa natural;

H- inferior a 200 UFIRS nem superior a 10.000 UFIRS. no caso de entidade privada.

§ 3% As multas deseritas no § 2 poderfio ser pareeludas de ucordo com a conveniéncia da

administragio publica, devendo no ato do pagamento das parcelas serem atualizadas pelo

indexador vigente no dia. .

8]
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§ 4° O pagamento integral da multa aplicada antes do prazo concedido para apresentagdo da

defesa tera desconto 40%.

§ 3% Se durante o parcclamento houver animus de adimplemenio da totalidade das parcelas

remanescentes serda concedido desconto de 209%.
§ 0° A reabilitagdo referida no inciso V do caput serd autorizada somente quando a pessoa natural
ou entidade privada efetivar o ressarcimento ao 6rgdo ou entidade dos prejuizos resultantes ¢

depois de decorrido o prazo da sangio aplicada com base no inciso 1V do caput.

¥ 7% A aplicago da sangio prevista noinciso Vodo caput ¢ de competéneia exclusiva da

autoridade maxima do drgdo ou entidade pablicu.

§ 820 prazo para apresentagio de delesa nas hipoteses previstas neste artigo ¢ de dez dias,

contado da ciéncia Jdo ato.
CAPITULO VI
DA COMISSAO MUNICIPAL MISTA DI REAVALIACAO DEINFORMACOES -

COMRI

Art. 39. A Comissio Municipal Mista de Reavaliagio de fnformagdes sera mteglada pelos

representantes, titulares e supientes, dos seguintes Orgdos:
I- Gabinete do Prefeito. que a presidira:
- Secretaria Municipal de Administragio ¢ Finangus:

I1l- Secretaria Municipal de Satde:
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[V- Secretaria Municipal de Assisténcia Social:

V- Secretaria de Educagio. Esporte ¢ Cultura:

VI- Secretaria Municipal de Desenvolvimento Lconomico:

VII- Secretaria Municipal de Desenyolvimento Urbano:

VII- Instituto de Previdéneia Social de Serra Branca - [PSERIS.

Pardgrafo anico. Cada integrante indicard suplente a ser designado por ato do Presidente da
Comissdo.

Art. 40. Compete a Comissio Mista de Reavaliacio de [nformigoes:

I- rever, de oficio ou mediante provocayiio. a classiticaciio de mformago no grau ultrassecreto ou

seereto ou sua reavaliagio. no maximo a cada quatro anos:

- requisitar da awtoridade que classificar informacio no erau wltrassecreto ou  secreto
esclarecimento ou conteddo. parcial ou integral. da informagdo, quando as informagoes
constantes do TCI ndo forem suticientes para a revisio da classilicaco;

- decidir recursos apresentados contra decisao proferidas

a) pela SMAF, em grau recursal. a pedido de acesso o informaciio ou as razdes da negativa ce

acesso a informagao;

b) pelo secretirio municipal ou autoridade cont o mesma prerrogativa, em grau recursal, a pedido

@

de desclassificagio ou reay alingdo de informagio classilicada:

"~
.\!‘
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V- estabelecer orientagdes normativas de carater geral a fim de suprir eventuais lacunas na
aplicagfio desta L.ei.
Paragrafo Onico. A n#io deliberagio sobre a revisio de olicio no prazo previsto no inciso | do

caput implicara a desclassificag@io automatica das informagoes.

Art. 41. A Comissio Mista de Reavaliagio de Informagaes se reunird, ordinariamente, uma vez

cada rimestre, ¢ extraordinarkunente. sempre que convocada por seu Presidente.

Pardagrato Gnico. As reunives serdo realizadas com w presenga de no minimo 04 (quatro)

integrantes.

Art. 42, Os requerimentos de prorrogacio do prazo de classilicagdo de informagfio no grau
ultrassecreto, a que se relere ao art. 40. deverdo ser encaminhados & Comissfio Municipal Mista
de Reavaliagiio de Informagoes em até um ano antes do vencimento do termo final de restri¢iio de

daCEsSSO.

Paragrafo unico. O requerimento de prorrogacio do prazo de sigilo de informagdo classiticada no
erau ultrassecreto deverd ser apreciado, impretesivelniente. em alé wés sessdes subsequentes
data de sua auuagdo. dicando sobrestadas. ai¢ gue seoultime a votagdio, todas as demais

deliberagdes da Comissio.

Art. 43, A Comissiio Municipal Mista de Reavaliagiv de Informagdes deverd apreciar os recursos
previstos no Art. 40, impreterivelmente. atd a tereeira reunido ordinaria subsequente a data de sua

autuagio.

Art. 44, A revisdo de oficio da informagio classiticada no grau ultrassecreto ou secrelo serd

apreciada em até trés sessoes anteriores & data de sua desclassificagiio automatica.

@
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Al 45. As deliberagdes da Comissio Municipal Mista de Reavaliagdo de Informagdes scrao

tomadas:

I- por maioria absoluta. quando envolverem as competénceias previstas nos incisos | ¢ 1V do

Art.40;
l1- por maioria simples dos votos. nos demais casos.

Pardgrafo nico. O Gabincte do Prefeito poderd exercer, além do voto ordindrio, o voto de

qualidade para desempate.

ArtL.46. A Secretaria de Educagio. Esporte ¢ Cultura exercerd us fungdes de Secretaria-Executiva
da Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagoes. cujas competéncias serdo definidas em

regimento interno.

Art. 47. A Comissdo Mista de Reavaliagiio de [nformagoes aprovara, por maioria absoluta.
regimento interno que dispori sobre sua organizagdo ¢ luncionamento.
Pardgrafo tnico. O regimento interno deverd ser publicado no Didrio Oficial do Municipio no

prazo de noventa dias apos a instalacio da Comissio.

CAPITULO VI
DO MONITORAMENTO DA APLICACAO DA LEI
.\;L‘g‘fll) f

Da Autoridade de Mounitoramento

Art. 48. O dirigente miximo de cada orgdo ou entidade designara autoridade que lhe seja

diretamente subordinada para exercer as scguintes atribuicoes: .
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[- assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso & informagfio, de formaeficiente €

adequada aos objetivos desta Lei:

l- avaliar ¢ monitorar a implementagdo do disposto nesta | ei e apresentar ao dirigente
maximo de cada 6rgido ou entidade relatorio anual sobre o seu cumprimento, encaminhando-o &
SMAI;

- recomendar medidas para aperfeicoar as normas ¢ procedimentos necessarios i

implementacdo desta Lei;
IV-orientar as unidades no que se refere ao cumprimento desta Lei:

V- manifestar-se sobre reclamacio apresentada contra omissio de autoridade compelente.

observado o disposto no Art. 17,

Secio 1l
Das CompetCncias Relativas o Monitoramento

Art. 49. Compete & SMAF. observadas as competéneias dos demais 6rgdos e entidades ¢ as

previsdes especificas nestu l.ei:

I~ definir o formuldrio padrdo. disponibilizado e meio fisico e eletrdnico, que estard

disposi¢iio no sitio na Internet ¢ no SIC dos drados ¢ entidades:

- promover campunha de abraneéncia municipal de fomento a cultura da transparéncia na

admlmsuaqao publica ¢ conscientizagao sobre o dircito ftundamental de acesso & informagao:

% 30
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[11- promover o treinamento dos agentes pablicos e. no que couber, a capacitagdio das entidades
privadas sem fins lucrativos, no que se refere ao desenvolvimento de praticas:;rglacibnadas a

transparéncia na administragdo pablica:

[V- monitorar a implementagio desta Leis concentrando ¢ consolidando a publicagio de

informagdes eslatisticas:

V- preparar refatorio anual com informagdes referentes @ hmplementagdo desta Lei. a ser

encaminhado a Camara dos Verceadores:
VI- monitorar a aplicagdo desta Lei, especialmente o cumprimento dos prazos e procedimentos;

VII- delinir, em conjunto com a Gabinete do Prefeito. diretrizes ¢ procedimentos complementares

necessirios & implementagio desta 1ot

Art. 50. Compete ao Gabinete do Prefeito ¢ w SNEAE, abservadas as competéngias dos demais
orgdos ¢ entidades ¢ as previsoes especilicas nosta Lel. por meio de ato conjunto:
[- estabelecer procedimentos. regis ¢ padroes de divalgagiio de informagdes ao piblico, fixando

prazo maximo para atualizagdo:

I1- detalhar os procedimentos necessirios a busca. estruturagiio ¢ prestagdo de informagdes no

ambito do SIC.

CAPITULO IN
DISPOSICOES GERAIS
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Art. 51, Os 6rghios e entidades adequardo suas politicas de gestio da informagdo, promovendo os
ajustes necessdrios aos processos de registro, processamento. tdmite e .arqtii‘vvarhenln de

documentos € informagoes.

Art. 52. Os oOrglos ¢ entidades deverfio reavaliar as inlormagdes classificadas no grau
ultrassecreto e secreto no prazo maximo de dois anos. contado do termo inicial de vigéneia da |.ci

n® 12.527, de 2011.

§ 1% A restriclo de acesso a informagdes. em razio da ren alingdo prevista no caput, devera

obscrvar os prazos e condigdes previstos nesta |.ei.

§ 2° Enquanto ndo transcorrido o prazo de reavaliagio previsto no caput, serd mantida a

classificagdio da informagio. observados os prazos ¢ disposigdes du legislagdo precedente.

§ 3% As informagdes classificadas no grau ultrassecreto ¢ secreto ndo reavaliadas no prazo
previsto no caput serfio consideradas. automaticamente. desclassilicadas.
Arl. 53, A publicago anual das informagOes desclussificadas serd realizada em junho de cada

ano, apos um ano de vigéneia da presente 1ei. .

Art. 54 Aplica-se subsidiariamente o Lei de Processo Administrativo Municipal e, enquanto nio
for editada, a Lei Federal n” 9.78:4. de 29 de junciro de 1999, aos procedimentos previstos nesta
Lei.

At 55, Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagiio.

Gabinete do Prefeito Municipal dps%ﬁlranglu(/m}@ 2())44 Outubro de 2015.
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